INFORME MENSLUIAL DE ACTIVIDADES

Guatemala, 2¢ de hulio del 2022

AROQ. JENNY IVETTE BARRIOS VITAL DE RODRIGUEZ
Directora Genered de Patrimonic Cultural v Natural
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho,

Estimada Sefora Directora General

Tenge el agrade de diriginme a usted, para presentorle mi inforrne MENSUAL de actividades sienda el siguiente:

Nombre corpleto del Contretiste:  Gustave René Vivar Pinto Cuk 2308~ BOO64- 0101

Numero de contrato: DGPCYN-029-612-2022 Acuerdo Ministeriak ~ 688-2022

Servicios {Técnicos o Profesionales):  TECNICOS Nit del Contratistes 9750126

Nimere de Factura: 3182709167 Serie: 578EEEB6

Honerarios Mensuales: Q. 6,000.00 Pericdo del Informe:  Julio 2022

Monte Tetal del Contrato Q-18,000.00 Plazo del Contrato: 01/07/2022 ol 30/09/2022

Unidad Administrativa donde

presta los servicios: Direccién Técnica de Patrimonio Intangible

Objetivos del Contrato: “El TECNICQ" s¢ compromete a prestar sus servicios TECNICGS para la Direcdién Téenica de Patrimonio Intangible de la

Direccin General del Patrimonio Cultural v Netural del Ministerio de Culturo y Deportes de este Ministerio, con dedicacién v
diligenciay con arreglo a las prescripciones de sus conccimientos téenicos, en la prestacion de Servicios Técnicos gque se describen
& continuacion, sin ser estas limitativas, sino enundiativas, (segln Cléusula de contrato: Tercerd).

Desarrello Ordenado de  Actividades :

o)
b)
B
o)
€)

f)
a)

h)

Apoyé en la revision del cargo de bienes muebles, que posean con e visto bueno v por escrito sobre los usuarios de mendonades bienes del estade.
Apoyé en e} control de ingress, egreso de inventarios de bienes fijos y fungibles.

Brindé apoyo en la revisién del control de ingrese, egreso de cupanes de combustible.

Apoyé en ja revision de requisiciones de materiales en almacén DTPL

Apoyé en el ingreso y descarge de los bienes generados por el proceso de compra de pre orden, liquidaciones y pago generadeos per el centro de costo,

Apoyé en la eloboracién de tarjetes de responsabilidad de bienes fijos v fungibles .
Apoyé en la revision de seguimiento sobre donaciones cle bienes fijos.

Apoyé en la revisién de trenscripeidn de fos alzas v bajas de bienes fijos.
Apoyé en la revisidn transeripcién del inventario anual.
Apoyé en |o gestién baja, perdido ¢ extravid de bienes de inventariados.
Apoyé en chequeos fisices y documental en forma periddica sobre inventarios fisicos, en baja y torjetas de personal o cargo.
Apoyé an revision de trémite de baja en Comision Recslectora de Chatarra- CORECHA.
Apoyé en la revisién de primas, segures y ficha de mantenimiento de bienes muebles.

Brindé apoye en & control, codificacién y actuclizacién del inventario del cantro de costo de Direccién Téenica del Patrimeonio Intangible.
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